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GUÍA DE REGISTRO DE USUARIOS Y ENVÍO DE ARTÍCULOS



1. Ingrese a https://cssn.espoch.edu.ec

2.  Si es un usuario registrado, clic en Entrar.

3.  Ingrese los datos solicitados, y clic en Entrar

https://cssn.espoch.edu.ec/


1. Ingrese a la opción Registrarse

Puede registrarse utilizando a) ORCID o mediante b) formulario de registro, en este 
ejemplo realizamos el registro mediante el formulario

2. Ingrese los datos solicitados: Nombre, Apellidos, Afiliación etc. (* obligatorio)

3. Una vez completado el proceso aparecerá un aviso de registro exitoso.

El nombre de usuario solo puede contener letras 
minúsculas, números y guiones 

La contraseña se debe usar al menos 8 caracteres, letras 
minúsculas y mayúsculas, números y caracteres especiales 

Si desea a posterior participar como 
REVIISOR de artículos puede 
seleccionar esta opción

Es importancia llenar Afiliación, allí se debe especificar la 
institución a la que el autor está afiliado al momento de 
presentar el artículo, o aquella para la cual se desarrolló la 
investigación



1. Ingresar en la plataforma y desde el panel de control escoger la opción Nuevo 
envío

El envío de una propuesta comprende 5 pasos

Paso 1

Escoger las opciones deseadas y clic en el botón Guardar y continuar 

Seleccione el idioma del artículo

Selección el tipo o sección de artículo

Mi lista: contiene los artículos personales enviados o artículos recibidos 
para revisar

Archivos: contiene los artículos publicados o rechazados

Aceptar todos los 
requisitos

Opcionalmente puede enviar 
comentarios a EDITOR de la revista



Paso 2. En este paso suba el artículo en formato de word, archivos complementarios e 
imágenes.

Luego, seleccionar la opción Guardar y continuar 

Selección el tipo archivo: .docx, .jpg etc.

Opcionalmente puede enviar 
comentarios a EDITOR de la revista

Seleccione Editar para identificar el 
tipo de archivo



Paso 3. Introducir los metadatos solicitados (* obligatorio) .

▪ En primer lugar, se debe introducir el título y el resumen, en caso de disponer el título y 
resumen en ingles insértelo caso contrario dejar vacío.

▪ En el espacio de prefijo y subtítulo es opcional.

▪ A continuación se debe ingresar la información de los colaboradores del artículo 

▪ En la lista aparecerán por defecto los datos de usuario que está haciendo el envío 

▪ Se debe dar clic en el botón Añadir colaborador/a para agregar otros autores del artículo 

Clic en Guardar para conservar los cambios.

Proporcionar el identificador ORCID siempre que esté activo 
.

Título del artículo en español

Título del artículo 
en inglés

Es importancia llenar Afiliación, allí se debe especificar la 
institución a la que el autor está afiliado al momento de 
presentar el artículo, o aquella para la cual se desarrolló la 
investigación

Seleccionar rol que el colaborador tuvo en la realización del artículo, 
especificar por lo menos uno de los colaboradores esté marcado 
como contacto principal 



Paso 4. Continuación.

▪ Clic en Aceptar.

Paso 5.

▪ En este paso aparece la confirmación de que el envío fue exitoso, en este punto puede:

▪ Revisar este envío conduce al menú del artículo, desde donde el autor puede verificar el 
estado del envío a lo largo de todo el proceso editorial.

▪ Crear un nuevo envío comenzará el proceso para el envío de una propuesta 
completamente nueva.

▪ Volver al escritorio lleva al panel de control del usuario, desde donde puede hacer nuevos 
envíos, llevar el control o verificar el estado de otros envíos en proceso, y otras tareas de 
gestión de acuerdo con los roles que tenga asignados en la revista.

Paso 3. Continuación.

▪ El colaborador ingresado aparecerá en la lista.

▪ Posteriormente ingrese las palabras claves, cada palabra clave puede contener 
mas de un término, Después de cada palabra clave oprima la tecla Enter.

▪ Finalmente dar clic en Guardar y continuar.

Paso 4. Confirmar el envío.

Al dar clic en el pequeño triángulo al lado del nombre de cada autor, es posible 
eliminarlo, o editar la información. Se recomienda usar la opción Editar para 
completar la información del autor que realiza el envío.

Al dar clic en Ordenar, puede 

modificar el orden de los 
autores

Opcional palabras claves en Inglés



MANUAL DE USUARIO
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